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EVG-Stellenausschreibung 

 
 
 

Die Eisenbahn- und Verkehrsgewerkschaft – EVG – Das sind wir. 
Die EVG ist eine starke berufliche Interessenvertretung, die gemeinschaftlich und zuverlässig für 
faire Löhne sowie gute und sichere Arbeitsbedingungen für die gesamte Belegschaft sorgt. Die 
EVG kümmert sich um alle Berufsgruppen und Beschäftigten aller Unternehmen innerhalb der 
Verkehrsbranche. Die EVG setzt sich politisch für den Schienenverkehr und den öffentlichen 
Personennahverkehr ein, sie sind umweltfreundlich, sicher und bürgernah und stehen damit für 
eine hohe Lebensqualität und wirtschaftliche Stärke in Deutschland. 

 
 

Wir suchen eine*n Vertragsangestellte*n (m/w/d) 
mit dem Aufgabenschwerpunkt Finanzen Region Nord 

 
Beginn: 01.05.2024 

Beschäftigungsart: unbefristet 
Arbeitszeit: Vollzeit, 38 Std./Woche 

Arbeitsort: In einer Geschäftsstelle der Region Nord 
Bewerbungsfrist: 28.03.2024 

 
 
Aufgaben: 

• Eigenverantwortliche Abwicklung des gesamten Kassen- und Geldverkehrs der zur Region 
gehörenden Geschäftsstellen, Betriebs- und Seniorengruppen sowie Ortsverbänden 

• Kassenführung aller Konten in der Region 
• Buchung aller Geschäftsvorfälle der Region sowie der Planungsdaten in der 

Finanzbuchhaltung 
• Rechnungsprüfung und Bestätigung der „sachlichen Richtigkeit“ für alle Ausgaben der zur 

Region gehörenden Geschäftsstellen, Betriebs- und Seniorengruppen sowie Ortsverbände 
• Aufbereitung der Unterlagen für die REKO Geschäftsstellen der Region sowie 

Ansprechpartner*in für die Vertragsangestellte*n der Geschäftsstelle, die die Revisionen 
sicherstellen 

• Bearbeitung der Hotel- und Reisekostenabrechnungen 
• Sicherstellung der Einhaltung der Finanzordnung und der weiterführenden Richtlinien der 

EVG im Bereich der Geschäftsstellen der Region 
• Zuarbeit zur ordnungsgemäßen und vollständigen Führung der zentralen 

Anlagebuchhaltung für alle relevanten Anschaffungen in den Geschäftsstellen der Region 
• Vorbereitung der Haushaltsplanung für die Geschäftsstellen der Region 
• Fachliche Unterstützung der Vertragsangestellte*n Finanzen der Geschäftsstelle im 

Zusammenhang mit der Erstellung der Haushaltspläne 
• Beachtung der Budgetrahmen für die Kostenstellen der Geschäftsstellen der Region 
• Überwachung der Zahlungen sowie die termingerechte Ausführung aller fälligen 

Zahlungen für die Geschäftsstellen, Betriebs- und Seniorengruppen sowie Ortsverbände 
der Region 
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• Überwachung der Lastschrifteinzüge und Daueraufträge für die Konten der Region 
• Controlling der beitragsrelevanten Kennziffern der Region und Unterstützung bei der 

Einhaltung 
• Eigenverantwortliche Bearbeitung und Buchung von Konten der Zentrale sowie Buchung 

von Rechnungen und Belegen der Zentrale  
• Verantwortlich für die übergreifende Umbuchungen von Belegen 
• Eigenverantwortliche Kreditorenstammpflege  
• Selbständige Koordinierung von zentralen Prozessen im Finanzbereich   

 
 
Profil: 

• fundierte Kenntnisse in Kassenwesen und Buchführung 
• fundierte Kenntnisse im Umgang mit der Finanzsoftware DATEV und dem Dokumenten-

Management-System (DMS) 
• fundierte Kenntnisse im Bereich der Organisationsstruktur  
• Kenntnisse der Satzung und Richtlinien der EVG 
• ausgeprägte soziale Kompetenz und Erfahrungen im Umgang mit Menschen 
• freundliches, sicheres und verbindliches Auftreten 
• selbständige Arbeitsweise, Belastbarkeit, Flexibilität und Teamfähigkeit 
• Sicherheit in Wort und Schrift mit verständlichem Ausdruck 
• Anwendung der modernen Kommunikationstechniken 
• Bereitschaft zur ständigen Qualifizierung und Weiterbildung 

 
 
Wir bieten: 

• Eigenständiges Arbeiten 
• Attraktive Vergütung (Eingruppierung erfolgt gemäß den Vertragsregelungen für die EVG Beschäftigten) 
• 13. Monatsgehalt plus Urlaubsgeld 
• Deutschland-Ticket Job 
• Betriebliche Altersversorgung 
• Vermögenswirksame Leistungen 
• Gesundheitsförderung 
• Fahrradleasing mit BusinessBike 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Abwechslungsreiche Aufgaben  
• Möglichkeit von Homeoffice in Absprache mit dem Team 

 
 
Interesse? 

Bewerbungen per E-Mail an: bewerbung@evg-online.org 
 
oder an die       Eisenbahn- und Verkehrsgewerkschaft (EVG)  
                           Vorstandsbereich Frank Hauenstein  
                           Abteilung Personal  
                           Reinhardtstr. 23 
                           10117 Berlin       
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